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1 TRABALHO DE CONCLUSAO DO CURSO

O Trabalho de Conclusdo do Curso (TCC) faz parte da formacao académica
de pedagogos, gestores educacionais e professores-pesquisadores de educacéo
infantil e séries iniciais do ensino fundamental. O Trabalho de Conclusdo do Curso
(TCC) sera realizado individualmente e culminara com a defesa oral por alunos com
possibilidades reais de se formarem no ano previsto para a concluséo do curso de
Pedagogia, e que tenham sido aprovados em todas as disciplinas cursadas.

Para sua elaboragéo, optou-se por iniciar o Trabalho de Conclusao do Curso
(TCC), do curso de Pedagogia do Instituto Superior de Educagéo Nossa Senhora de
Sion, a partir do 5° periodo, no qual os alunos realizardo individualmente o Projeto
de Pesquisa sob a orientacdo do professor da disciplina PPEIIl (Pesquisa e Pratica
Educativa Ill). No periodo subsequente, 6° periodo, depois de definido o tema de
pesquisa, inicia-se a elaboracao final do Projeto de Pesquisa, e no final do mesmo
periodo ocorre a determinacdo do professor-orientador para o aluno, pelo
coordenador de PP e TCC juntamente com a coordenacdo do Curso de Pedagogia,
observando a linha de pesquisa de cada professor orientador. Inicia-se, entdo, a
elaboracdo do TCC. Para tanto ocorrerdo encontros mensais e/ou quinzenais,
conforme a necessidade do professor-orientador, para o desenvolvimento da
pesquisa. No inicio do 7° e ultimo periodo do curso, o aluno devera apresentar seu
TCC a banca de qualificacdo. No final deste ultimo periodo, o aluno devera estar
com o trabalho de pesquisa concretizado, restando apenas realizar correcdes e

finalizacdes necessarias.

1.1 PROJETO DE PESQUISA

O Projeto de Pesquisa € um trabalho realizado durante a disciplina de
Pesquisa e Pratica Educativa lll, sob a orientacdo do professor da disciplina,
responsavel por orientar a elaboracdo do Projeto de Pesquisa, segundo as normas e
regras estabelecidas pela Instituicdo. O Projeto de Pesquisa devera ser apresentado
a comunidade académica no final do semestre em evento programado pelo
professor de PPEIIl, o coordenador de PP e TCC e a coordenacdo do Curso. O
Projeto de Pesquisa continuara a ser desenvolvido na disciplina de PPEIV sob a

orientacdo do professor da mesma. Ao final da disciplina de PPEIV o aluno



participara do evento de iniciacdo cientifica Café com Ciéncia, apresentando seu
projeto na forma de péster, & comunidade académica.

Ao final da disciplina de PPEIV, ap6s o evento Café com Ciéncia e a
avaliacdo do professor da disciplina e coordenador de curso, o aluno devera fazer a
inscricdo do PP para o TCC, na secretaria do ISE. O TCC ser& entéo iniciado sob a
orientacdo de um professor-orientador definido pelo coordenador de PP e TCC. O
TCC sera finalizado na disciplina Orientacdo e Seminario de Defesa do TCC, sob a
orientacdo do professor-orientador.

Caso hajam modificacdes e/ou alteracdo do Tema de Pesquisa o aluno
devera realiza-las somente com uma autorizagao por escrito do professor-orientador
juntamente com o aval do Coordenador de Projetos de Pesquisa.

No Projeto de Pesquisa deveréo constar os seguintes topicos:

o tema;

e delimitacdo do problema;

e objetivo geral;

e objetivos especificos;

e justificativa;

e revisdo de literatura;

e metodologia;

e cronograma de atividades;

e referéncias.

O Projeto de Pesquisa devera ser entregue e protocolado (Apéndices | e II)
na secretaria do Instituto Superior de Educacdo Nossa Senhora de Sion, em trés
vias, sendo uma para o responsavel pela coordenacéo do PP e TCC, uma para o
professor da disciplina e uma para o professor-orientador. E imprescindivel que o
Plano de Trabalho siga os aspectos especificados pela UFPR — ABNT 2007.

O Projeto de Pesquisa devera conter dez paginas, no minimo, e dezesseis
paginas, no maximo. O TCC final devera ser apresentado com gquarenta (40) paginas

no minimo e cinquenta (50) paginas, no maximo.



2 AREA DE CONHECIMENTO

Para a realizacdo do TCC, o aluno podera optar pelas seguintes areas de

conhecimento:

2.1 COGNICAO E APRENDIZAGEM ESCOLAR

Linhas de Pesquisa: 1.a) Psicologia da Educacéo
1.b) Ciéncias Humanas e Tecnologias afins
1.c) Ciéncias da Natureza, Matematica e Tecnologias afins

1.d) Linguagem, Cddigos e Tecnologias afins

2.2 CULTURA, RELACOES SOCIAIS E EDUCACAO

Linhas de Pesquisa: 2.a) Arte e Literatura
2.b) Antropologia, Filosofia e Sociologia
2.c) Politica e Gestao da Educacéo
2.d) Educacao e Familia

O aluno, no momento da opcdo da area de conhecimento que deseja
estudar, devera entregar o Projeto de Pesquisa desenvolvido nas disciplinas de
PPEIIl e PPEIV para o coordenador de PP e TCC que indicara o respectivo
professor-orientador associado a essa area. Cada professor podera orientar no
maximo trés alunos, por turma do curso de Pedagogia. Para validar as escolhas do
aluno a serem orientadas, o coordenador de PP e TCC devera encaminhar ao
professor-orientador a Declaracdo de Aceitacdo devidamente preenchida (vide

Apéndice Il), para cada um dos alunos que seréo por ele orientados.

3 AGENTES ENVOLVIDOS E COMPETENCIAS

Durante o planejamento e realizacdo do TCC estardo envolvidos: a

coordenacdo do Projeto de Pesquisa e do Trabalho de Conclusdo de Curso, o



professor-orientador, o coordenador do curso, o professor da disciplina Pesquisa e

Préatica Educativa (PPEIIl e PPEIV), o aluno e a Banca Examinadora.

3.1 COMPETENCIAS DA COORDENACAO DO PROJETO DE PESQUISA E TCC

A coordenacédo do Projeto de Pesquisa e do Trabalho de Conclusao de

Curso conta com os professores da disciplina de Pesquisa e Pratica Educativa e

com os professores — orientadores. O coordenador do PP e do TCC sera designado

pelo coordenador do Curso de Pedagogia do Instituto Superior de Educacado Nossa

Senhora de Sion e tera como atribui¢des:

a)

b)

c)

d)

f)

9)

gerenciar todas as atividades da coordenacgéao do Projeto de Pesquisa e
TCC,

orientar e prestar todo e qualquer esclarecimento aos alunos e
orientadores;

designar os componentes da Banca Examinadora, respeitando ao
maximo possivel, a afinidade dos professores com a area de
conhecimento;

realizar reunides periodicas com orientadores para discutir e acompanhar
o desenvolvimento das pesquisas;

apresentar a coordenacdo do Curso de Pedagogia, periodicamente, 0s
relatérios com a relacdo de alunos que estejam ou ndo cumprindo as
etapas previstas para a elaboracdo da pesquisa, por area de
conhecimento e professor orientador;

supervisionar e acompanhar o desempenho dos alunos e dos
professores orientadores;

baixar normas complementares a este regimento, em comum acordo com

a coordenacéo do Curso de Pedagogia.

3.2 COMPETENCIAS DO PROFESSOR ORIENTADOR

Cada aluno sera orientado por um professor no desenvolvimento do trabalho

de pesquisa. De modo geral, cabe ao professor orientador:

a)
b)

prestar toda assisténcia ao aluno na elaboracédo do TCC;

orientar, examinar e emitir parecer sobre o TCC,;



c)

d)

f)

g9)
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orientar a elaboracdo dos trabalhos, acompanhando o programa de
leitura do aluno, orientando-o sobre novas bibliografias, promovendo a
aprendizagem por meio da investigacdo e interpretacdo, com o0
compromisso de desenvolver o raciocinio analitico e o senso critico de
acordo com os objetivos expostos neste regimento;

convocar e comparecer as reunides com o aluno acompanhando e
orientando o desenvolvimento dos trabalhos;

comparecer as reunides convocadas pela coordenacdo do Projeto de
Pesquisa e TCC;

preencher formulérios e registros necessarios conforme exposto neste
regimento e encaminhar a coordenacédo do Projeto de Pesquisa e TCC,
guando necessario;

comunicar a coordenacéo do Projeto de Pesquisa e TCC sobre qualquer
irregularidade ou duvida que possa comprometer o desenvolvimento do
TCC.

3.3 COMPETENCIAS DO ALUNO PARA A REALIZACAO DO TCC

O aluno devera observar para a realizacéo do TCC:

a)

b)

c)

d)

f)

preencher todos 0s registros necessarios para o desenvolvimento do
trabalho conforme especificado neste regimento;

apresentar o Projeto de Pesquisa na data marcada pela coordenacédo de
PP e TCC e coordenacao de Curso;

comparecer aos encontros com o professor orientador, cumprindo as
tarefas que Ihe forem atribuidas;

desenvolver a pesquisa com organizacao e assiduidade;

cumprir prazos de entrega definidos pelo professor-orientador;

elaborar e apresentar o TCC, e defendé-lo publicamente perante uma

Banca Examinadora.

3.4 COMPETENCIAS DA BANCA EXAMINADORA

A Banca Examinadora tem por competéncias:

a)

avaliar o trabalho de Conclusdo do Curso;
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b) avaliar a defesa TCC, de acordo com aspectos definidos no presente
documento;

C) respeitar rigorosamente as datas e prazos definidos no calendério oficial
do TCC.

4 INSCRICAO DO ALUNO PARA A REALIZACAO DO TCC

O primeiro passo a ser dado pelo aluno individualmente é requerer junto a
secretaria do Instituto Superior de Educagdo Nossa Senhora de Sion, do curso de
Pedagogia, a sua inscricdo (Apéndices | e Il) em data programada no calendario
oficial da Instituicdo. Para isso, o aluno deverd preencher o Requerimento de
Inscricdo que sera encaminhado para a coordenacao do Projeto de Pesquisa e TCC
anexando o Projeto de Pesquisa. A confirmacéo das inscricdes, areas e orientadores
sera anunciada em edital.

Apoés esta divulgacao, o aluno e orientador deverdo agendar uma primeira
reunido para discutir a sistematica de trabalho, os temas relacionados a area de
conhecimento e as organizagdes a serem foco do estudo, entre outros aspectos que
considerarem importantes. A realizacdo dessa reunido € de vital importancia para
gue aluno e professor expressem de maneira aberta suas expectativas, buscando
com isso encontrar o mais rapido possivel equilibrio na dinamica do trabalho, na

busca do bom andamento da pesquisa.

5 ETAPAS DO TRABALHO E ESTRUTURA FINAL DO TCC

5.1 REUNIOES DE TRABALHO, REGISTRO DE REUNIOES
E ACOMPANHAMENTO, QUALIFICACAO DO TCC

As reunides de trabalho deverdo ser marcadas regularmente pelo professor-
orientador visando acompanhar o desenvolvimento do trabalho e orientar o aluno em
cada estagio do TCC. As reunifes deverao se realizar pelo menos uma vez no més,
ou cada 15 dias, sem comprometer os horarios de aula do aluno. Reunibes
extraordinarias poderdo ser solicitadas por professores e alunos sempre que se

fizerem necessarias.
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Em cada reunido de trabalho o professor orientador deverd preencher o
Registro de Reunifes fazendo comentarios sobre o desenvolvimento do trabalho
desde o ultimo encontro (vide Apéndice Ill). Neste documento devera constar ainda:
identificacdo do aluno participante, a data e horario do encontro, 0s assuntos
abordados, bem como, a assinatura do orientador e do aluno presente.

Além disso, serdo utilizadas fichas de Registro de Ocorréncias com a
finalidade de documentar formalmente qualquer tipo de divergéncias entre aluno e
orientador (vide Apéndice V).

No inicio do sétimo (7°) periodo do Curso de Pedagogia, o aluno devera
gualificar a sua pesquisa, apresentando-a para uma Banca de professores composta
por trés membros: o professor-orientador e mais dois professores do Curso de
Pedagogia, convidados pelo coordenador de PP e TCC. O nome dos professores
convidados para a Banca de Qualificacdo devera ser apresentado por escrito ao
professor-orientador. O professor orientador devera emitir um parecer sobre o TCC
de seu orientando aprovando-0 ou nao para ser enviado a Banca de Qualificacdo
(vide Apéndice VI). A qualificacdo ocorrera em data marcada pelo coordenador de
PP e TCC e coordenacao do Curso de Pedagogia com a anuéncia do professor
orientador, divulgada em edital com uma semana de antecedéncia. Os alunos
deverdo entregar na secretaria trés (3) copias impressas do trabalho (vide Apéndice
VII) que as encaminhara ao Coordenador de PP e TCC, com quinze dias de
antecedéncia da data prevista para a qualificacdo, para serem repassadas aos
professores da banca. A Banca fara a avaliacdo emitindo um parecer (vide Apéndice
VIII) orientando o aluno(a) nas adequac¢des necessarias, se for o caso, e registrando
a nota no Formulario de Acompanhamento e Avaliacdo (vide Apéndice V). Caso a
Banca recomende a reapresentacdo do TCC, serd marcado um prazo para a
reapresentacao na secretaria (vide Apéndice 1X), que encaminhard ao Coordenador

de PP e TCC que, por sua vez, encaminhara ao professor orientador.

5.2 DEFESA DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO E
AVALIACAO DA BANCA EXAMINADORA

A ultima etapa do TCC consiste na defesa do Trabalho de Pesquisa perante
Banca de professores. Para isso, 0 aluno devera protocolar na secretaria o TCC

para a defesa, em data divulgada pela coordenacédo de PP e TCC (vide Apéndice
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Xl). A Banca Examinadora ser4 composta por trés professores do Curso de
Pedagogia do Instituto Superior de Educacdo Sion, dentre eles o professor-
orientador além de dois outros professores convidados. O aluno devera entregar trés
copias do TCC em encadernacdo simples com espiral e capa plastica e enviar uma
copia eletrbnica para a secretaria do ISE - Instituto Superior de Educacdo Nossa
Senhora de Sion.

A data de apresentacdo do Trabalho de Conclusdo de Curso sera divulgada
em edital para que a referida apresentacdo seja considerada publica aos demais
professores e alunos do Curso de Pedagogia e seus convidados.

A coordenagdo do PP e TCC devera encaminhar copia do TCC aos
membros da Banca com antecedéncia minima de 10 dias a data da defesa.

A exposicao devera durar vinte minutos, seguida pelas indagacbes dos
professores da Banca, para que o aluno responda com o intuito de complementar o
contetudo do trabalho. O tempo maximo entre a apresentacdo e as indagacdes
devera ser de sessenta minutos.

Os membros da Banca poderdo aprovar ou ndo o TCC, podendo ainda
sugerir alteracoes e correcfes. A avaliacdo (vide detalhes no Apéndice X) sera
efetuada levando em conta basicamente dois aspectos:

e conteudo;

e metodologia cientifica para realizacdo de trabalhos monogréficos,
aspectos relativos a redacédo, coeréncia, objetividade, preciséo, citacdes,
apresentacao grafica, método utilizado, dentre outros especificados nas
normas da Universidade Federal do Parana / ABNT 2007 juntamente com
as normas determinadas pelo ISE - Instituto Superior de Educacéo Nossa
Senhora de Sion.

Durante a apresentacdo, os membros da Banca deverdo considerar para
sua avaliagdo o0s seguintes aspectos: dominio do conteddo, estrutura da
apresentacdo, utilizacdo de recursos, administracdo do tempo, postura,
argumentacdao e criatividade.

Apés a avaliacdo da Banca Examinadora, os alunos deverdo providenciar a
versao final, revisada e encadernada em capa dura, em trés vias (uma para
arquivamento no Registro Académico, uma para a Biblioteca e uma para o

orientador), dentro de um prazo de trinta (30) dias a contar da data da defesa,
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ficando a divulgacdo das notas condicionada a entrega na secretaria (vide Apéndice

XIl) que encaminhard a coordenacédo de PP e TCC.

6 AVALIACAO E CRITERIOS PARA APROVACAO DO TCC

Todas as avalia¢des realizadas terdo nota atribuida variando de zero a dez.
Consideram-se 0s seguintes elementos como componentes da avaliacdo geral do
TCC:

e Projeto de Pesquisa;

e Participacdo em evento interno de divulgacdo cientifica (pbster) e

apresentacdo do TCC em desenvolvimento para a Banca de Qualificacéo;

e Trabalho de Concluséo do Curso;

e Apresentacdo perante Banca;

e Registro de Reunides;

e Formulario de Acompanhamento e Avaliacéo.

Sera considerado aprovado o aluno que obtiver nota minima igual a 7,0 (sete
Vg zZero).

O Registro de Reunides podera auxiliar o professor-orientador na avaliacéo
considerando para atribuicdo de nota, por exemplo, o empenho e envolvimento
individual de cada aluno no decorrer do trabalho. O registro de reunides podera ser
utilizado para premiar com 0,5 (meio ponto) na média final o aluno que ao longo do
TCC cumpriu rigorosamente com as datas e prazos estabelecidos registrando em
local préprio no Formulario de Acompanhamento e Avaliacéo (vide Apéndice V). Por
outro lado, incorrerd em penalizacdo de 10% da média final o aluno que atrasar em
um dia a entrega do TCC, e nos dias subsequentes, acresce-se 2% no indice redutor
por dia de atraso.

N&o cabera ao aluno segunda chamada nem exame final para a avaliacao
do TCC, estando automaticamente reprovado o aluno que se ausentar na defesa do
TCC, ressalvados 0s casos previstos na legislacao.

A nao aprovacéo implica na obrigatoriedade de o aluno efetuar novamente e

integralmente todo o processo de producdo do TCC no préximo ano letivo.
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6.1 CASOS OMISSOS

Os casos omissos serao resolvidos pela coordenacdo do PP e TCC, com
anuéncia da coordenacao do Curso de Pedagogia, cujas decisdes tomadas serao
imediatamente acatadas.

Eventuais duvidas e solicitacBes deverdo ser apresentadas aos professores-
orientadores que encaminhar&o, por escrito, devidamente nomeadas e identificadas,
a coordenacao do PP e TCC, que tera prazo maximo de 15 dias para apresentar sua
deciséo.
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1 APRESENTACAO GRAFICA DO TEXTO

A apresentacdo grafica do texto devera seguir as normas estabelecidas
pela ABNT/UFPR 2007, juntamente com as normas fixadas pelo ISE - Instituto
Superior de Educacdo Nossa Senhora de Sion, que constam neste manual.

Para a apresentacédo gréafica do Projeto de Pesquisa e do TCC, devera ser
utilizada folha de papel tamanho A4 e o texto deve ser impresso somente na
frente da folha, com tinta preta.

A estrutura do Projeto de Pesquisa e do TCC é formada por elementos

pré-textuais, textuais e pdés-textuais, que sdo subdivididos conforme tabelas a

seguir.
PROJETO DE PESQUISA
ELEMENTOS CAPA Elemento Obrigatorio
PRE-TEXTUAIS FOLHA DE ROSTO Elemento Obrigatorio
DEDICATORIA Elemento Opcional
AGRADECIMENTO Elemento Opcional
EPIGRAFE Elemento Opcional
SUMARIO Elemento Obrigat6rio
ELEMENTOS 1 INTRODUGAO
TEXTUAIS 1.1 TEMA
1.2 DELlMITACAO DO PROBLEMA
1.3 OBJETIVOS
1.3.1 OBJETIVO GERAL -
- Elementos Obrigatorios
1.3.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS
1.4 JUSTIFICATIVA
2 REVISAO DE LITERATURA
3 METODOLOGIA
4 CRONOGRAMA
ELEMENTOS REFERENCIAS Elemento Obrigat6rio
POS-TEXTUAIS GLOSSARIO Elemento Opcional
APENDICES Elemento Opcional
ANEXOS Elemento Opcional

TABELA 1 - ESTRUTURA DE PROJETO DE PESQUISA




TCC/MONOGRAFIA (PESQUISA DE CAMPO)

18

ELEMENTOS
PRE-TEXTUAIS

CAPA Elemento Obrigatorio
FOLHA DE ROSTO Elemento Obrigatorio
DEDICATORIA Elemento Opcional
AGRADECIMENTO Elemento Opcional
EPIGRAFE Elemento Opcional
RESUMO Elemento Obrigatorio

LISTA DE ILUSTRAGOES

Elemento Opcional

LISTA DE GRAFICOS

Elemento Opcional

LISTA DE FOTOGRAFIAS

Elemento Opcional

LISTA DE TABELAS

Elemento Opcional

LISTA DE SIGLAS/ABREVIATURAS

Elemento Opcional

SUMARIO

Elemento Obrigatorio

1 INTRODUCAO

ELEMENTOS _

TEXTUAIS 2 REVISAO DE LITERATURA
3 METODOLOGIA Elementos Obrigatorios
4 ANALISE E DISCUSSAO DOS DADOS
5 CONSIDERAC@ES FINAIS

ELEMENTOS REFERENCIAS Elemento Obrigat6rio

POS-TEXTUAIS GLOSSARIO Elemento Opcional
APENDICES Elemento Opcional
ANEXOS Elemento Opcional

TABELA 2 — ESTRUTURA DE TCC/MONOGRAFIA (PESQUISA DE CAMPO)

TCC/MONOGRAFIA (PESQUISA BIBLIOGRAFICA)

ELEMENTOS
PRE-TEXTUAIS

CAPA Elemento Obrigatério
FOLHA DE ROSTO Elemento Obrigatério
DEDICATORIA Elemento Opcional
AGRADECIMENTO Elemento Opcional
EPIGRAFE Elemento Opcional
RESUMO Elemento Obrigatério

LISTA DE ILUSTRACOES

Elemento Opcional

LISTA DE GRAFICOS

Elemento Opcional

LISTA DE FOTOGRAFIAS

Elemento Opcional

LISTA DE TABELAS

Elemento Opcional

LISTA DE SIGLAS/ABREVIATURAS

Elemento Opcional

SUMARIO

Elemento Obrigatorio
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1 INTRODUCAO

ELEMENTOS
TEXTUAIS 2 REVISAO DE LITERATURA o
. — Elementos Obrigatorios
3 ANALISE E DISCUSSAO DOS DADOS
4 CONSIDERACOES FINAIS
ELEMENTOS REFERENCIAS Elemento Obrigatorio
POS-TEXTUAIS GLOSSARIO Elemento Opcional
APENDICES Elemento Opcional
ANEXOS Elemento Opcional

TABELA 3 — ESTRUTURA DE TCC/MONOGRAFIA (PESQUISA BIBLIOGRAFICA)

1.1 FORMATACAO

1.1.1 Margens

As margens das paginas do Projeto de Pesquisa e do TCC determinadas

pelo Instituto Superior de Educacdo Nossa Senhora de Sion séo as seguintes:

d) superior: 3 cm;

e) inferior: 2 cm;

f) esquerda: 3 cm;

g) direita: 2 cm.

1.1.2 Capa

Elemento obrigatério que deve conter o nome do Instituto Superior de

Educacao Nossa Senhora de Sion, o nome do autor, o titulo, o local e o0 ano.



Nome do AUTOR

Fonte Arial 12 ou Times 13
Letras maiusculas
Alinhamento centralizado

Local e data

Fonte Arial 12 ou Times 13
Letras maitsculas
Entrelinha 1,5
Alinhamento centralizado
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Margem da pagina 3 cm

Nome da Instituicao

Fonte Arial 12 ou Times 13
Letras maitsculas
Alinhamento centralizado

INSTITUTO SUPERIOR DE EDUCAGCAO NOSSA SENHORA DE SION

linhas
(espaco entrelinhas 1,5 ou 24 pt)

» NOME DO AUTOR

12 linhas
(espaco entrelinhas 1,5 ou 24 pt)

Titulo do Trabalho

Fonte Arial 12 ou Times 13
Letras maiusculas
Entrelinha 1,5
Alinhamento centralizado

TITULO E

SUBTITULO
A

14 linhas para titulo e subtitulo
com duas linhas ou

15 linhas para titulo e subtitulo
com uma linha

(espaco entrelinhas 1,5 ou 24 pt)

\
_ CURITIBA

T ANO

FIGURA 1 - MODELO DE CAPA

Obs.: Em todo texto da capa o espaco entrelinhas € 1,5 ou 24 pt e a fonte é

normal (sem negrito) e em letra maiuscula.

1.1.3 Folha de Rosto

Elemento obrigatério que deve conter as mesmas informacdes da capa

acrescida nota indicativa da natureza académica.



Nome do autor

Fonte Arial 12 ou Times 13
Letras maiusculas
Alinhamento centralizado

Titulo do Trabalho

Fonte Arial 12 ou Times 13
Entrelinha 1,5 ou 24 pt
Letras maiusculas
Alinhamento centralizado

Local e data

Fonte Arial 12 ou Times 13
Entrelinha 1,5

Letras mailsculas
Alinhamento centralizado

Margem da pagina 3 cm

INSTITUTO SUPERIOR DE EDUCACAO NOSSA SENHORA DE SION

>

>

linhas
(espago entrelinhas 1,5 ou 24 pt)

NOME DO AUTOR

>
>

12 linhas
(espago entrelinhas 1,5 ou 24 pt)

TITULOE
SUBTITULO

>

1 linha
(espago entrelinhas 1,5 ou 24 pt)

Trabalho de Conclusdo de Curso apresentado ao
Instituto Superior de Educacao Nossa Senhora de
Sion, como requisito parcial & concluséo do cursg,

A

Recuo de 7,4cm

>

deP
Orientador(a): Nono Nonononono Nonon

9 linhas
(entrelinhas 1,5 ou 24 pt)

. CURITIBA

»

ANO

FIGURA 2 - MODELO DE FOLHA DE ROSTO
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Nome da Instituicao

Fonte Arial 12 ou Times 13
Letras maiusculas
Alinhamento centralizado

Nota indicativa

da natureza académica

Fonte Arial 10 ou Times 11
Entrelinha 1,5 ou 24 pt

Letras maiusculas e minusculas
Alinhamento justificado

ou alinhado a esquerda

Obs.: Todo texto da folha de rosto € normal (sem negrito) com espaco

entrelinhas de 1,5 ou 24 pt.

1.1.4 Paginacéo

A paginacédo do Projeto de Pesquisa e do TCC deve ser feita em algarismos

arabicos observando que:

a) nao sdo contadas na numeracgao as paginas pré-textuais da capa e verso

das folhas;
b) as péaginas pré-textuais (folha de rosto, dedicatoria, agradecimentos,

epigrafe, listas e sumario) sdo contadas mas ndo sdo numeradas;

c) as paginas textuais (Introducdo, Revisdo de Literatura, Metodologia,

Andlise, Discussao dos Dados e Consideracdes Finais) sdo numeradas

no canto superior direito da pagina, a 2 cm da borda superior (na fonte

escolhida para o projeto em corpo 12 sem negrito);
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d) as paginas que apresentem tabelas, quadros ou ilustracfes que ocupem
a pagina inteira dispensam a indicacdo do numero embora sejam
contadas;

e) as paginas poés-textuais (Referéncias, Glossario, Apéndices e Anexos)
sdo numerados em algarismos arabicos, seguindo a sequéncia da
numeracao do texto.

TEXTUAIS
Numeradas

PRE-TEXTUAIS na sequéncia
Folhas contadas mas sem numeragédo das Pré-textuais
CAPA
» Folha sem numeragao [ i
e nao faz parte |
da contagem das paginas 8
1
[
IACAO NOSSA SENHORA DE SION 12
INSTITUTO SUPERIOR DE EDUCAGAO NOSSA SENHORA DE SION O
ol>
0 AUTOR -_— a
NOME DO AUTOR E o (/)] \5 o
L < ha
Slul<si2]lel21t
14 = | m Jjun]l =
Clol8 |x -
LOE E w o
TITULOE iTuLo 3 Q w
SUBTITULO -
m ?9
ol <
ITIBA
CURITIBA NO
ANO

FIGURA 3 — MODELO PARA PAGINACAO

1.1.5 Entrelinhamento ou espacamento

O entrelinhamento ou espacamento deve ser de:

a) espaco entrelinhas de 1,5 ou 24 pt para capa, folha de rosto, nota
indicativa da natureza académica, dedicatoéria, agradecimento, epigrafe,
resumo, listas, sumario e demais textos;

b) espaco entrelinhas de 1,5 ou 24 pt para todo o texto;

c) espaco simples para referéncias, notas de rodapé e citacbes longas,

legenda das ilustracdes, tabelas, quadros e gréaficos;
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d) espacgo posterior de 2 linhas de 1,5 ou 24 pt para separar o texto dos
capitulos (titulo de secédo primaria);

e) espaco anterior de 2 linhas de 1,5 ou 48 pt para separar os titulos de
secao secundaria, sec¢ao terciaria e demais secdes e subsecoes;

f) espaco posterior de 1 linha de 1,5 ou 24 pt para separar os titulos de
secao secundaria, se¢ao terciaria e demais sec¢fes e subsecdes;

g) 2 espacos simples (2 linhas ou 28 pt) para separar as referéncias entre si.

1.1.6 Tamanho e tipo de letra

Para o tipo de letra, fazer a opgao entre:

e Arial 12 ou Times New Roman 13, para o corpo do texto, citacdes curtas,
paragrafos e titulos;

e Arial 10 ou Times New Roman 11, para citacdes longas, notas de rodapé,
legendas de tabelas, quadros e ilustracoes.

1.1.7 Paragrafos

Os paragrafos de texto devem iniciar com a 12 linha a 1,5 cm da margem,

sem espacos anteriores ou posteriores e com alinhamento justificado.

1.2 ORGANIZACAO DO TEXTO

Para a organizacao dos assuntos dentro do Projeto de Pesquisa e do TCC é
necessario observar a sequéncia a seguir:

1 SECAO PRIMARIA (Letras maitisculas e em negrito)
1.1 SECAO SECUNDARIA (Letras maitisculas e sem negrito)
1.1.1 Secao terciaria (Letras maiusculas e minasculas sem negrito)

a) alinea;

b) alinea;

- subalinea;

- subalinea.
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Observar também a formatacao diferenciada entre os itens como:

a)

b)

d)

separar o indicador numérico das secdes por um espago, sem ponto ou
virgula;

o titulo da sec¢éo primaria deve sempre iniciar em pagina distinta, com fonte
12 (Arial) ou 13 (Times) em negrito e em letra maidscula, com espagamento
posterior de 2 linhas de 1,5 (em branco) ou 48 pt e alinhamento a esquerda;
o titulo da secdo secundéria deve ser fonte 12 (Arial) ou 13 (Times) sem
negrito, em letra maidscula, com espagamento anterior de 2 linhas de 1,5 ou
48 pt (em branco) e espagamento posterior de 1 linha de 1,5 ou 24 pt e
alinhamento a esquerda,;

o titulo da secao terciaria, quaternaria e demais secdes deve ser fonte 12
(Arial) ou 13 (Times) sem negrito, em letra maiuscula e mindscula, com
espacamento anterior 2 linhas de 1,5 ou 48 pt (em branco) e espacamento
posterior de 1 linha de 1,5 ou 24 pt (em branco) e alinhamento a esquerda;
as alineas devem ser iniciadas com recuo de 1,5 cm e em ordem alfabética
com parénteses apds ou com marcadores;

as subalineas devem ser iniciadas com recuo de 2,15 cm e com

preferencialmente hifen como indicador.

TITULO SECAO PRIMARIA
Comegar em pagina distinta
Fonte Arial 12 ou Times 13 (negrito)
Letra maidscula

1 espaco entre

numerador e titulo
Entrelinha 1,5 ou 24 pt
Alinhado a esquerda

Sem espago anterior
Espaco posterior de 2 linhas
em branco com 1,5 ou 48 pt

CITACAO LONGA

Fonte Arial 10 ou Times 11
Entrelinha simples ou 14 pt
Recuo de 4 cm

Alinhamento justificado
Espaco anterior 1,5 ou 24 pt
Espaco posterior 1,5 ou 24 pt

ALINEA E SUBALINEA

Fonte Arial 12 ou Times 13 (normal)
Entrelinha 1,5 ou 24 pt

Recuo de 1,5 na alinea

Recuo de 2,15 para subalinea
Alinhamento justificado

TEXTO

Fonte Arial 12 ou Times 13
Entrelinha 1,5 ou 24 pt
Alinhamento justificado
Recuo na primeira linha
de 1,5cm

2 linhas (espago entrelinhas 1,5 ou 48 pt)

No no

I | |NTROD£(}AO (SEGAO PRIMARIA)

NONONONONO NONONO NONONON NONON NO NONONON NONON NONOON NONoN nonon
nonono. N

TITULO SECAO SECUNDARIA

Fonte Arial 12 ou Times 13 (normal)

Letra mailscula

1 espaco entre numerador e titulo
Entrelinha 1,5 ou 24 pt

Alinhado a esquerda

Espaco anterior de 2 linhas de 1,5 ou 48 pt
Espaco posterior 1 linha de 1,5 ou 24 pt

£ 2 linhas (espago entrelinhas 1,5 ou 48 pt)

1.1 SECAO SECUNDAARIA:
v 1 linha (espaco entrelinhas 1,5 ou 24 pt)

No nonono nonor’ No NONONON NO NONONONO

NONONONONO NONONO NONONON NONON NO NONENON NONON NONCON NONON Nonon
nonono. N

NONONONONO NONONO NONENON NONON NO honNonon nonon nonoon nonon nonon. No
nononono 3

NONONONONG NONOND NONGNON NONON NO NONONON NONON NONOON NONON
. nonon nonono. No nanono nonon AONONGRO NONGAONG NOAONONG O
P> non n

nonon nonoon nonon nonon. No NONONO NONOA_ NOACNONO. NONONOND
nononono no: (NONONO, ano, p. 00)

No no
NONONONONO NONONO NONONON NONON NO NONONON NONON NONOON NonNon honon TlTULO SECAO TERCIAR‘A
Fonte 12 (normal)

Letra maiuscula e minuscula

ono’. N =
"TZ linhas (espaco entre linhas1,5 ou 48 pt)
1

Segao Tercm’n‘f < 1 espago entre numerador e titulo

Entrelinha 1,5 ou 24 pt

1 linha (espaco entrelinhas 1,5 ou 24 pt)
No Y e Alinhado a esquerda
NoONONONONO NONONO NONONON NONON NO NONONON NONON NONOON NONoN Nonon Espago anterior de 2 linhas de 1,5 ou 48 pt
W N Espago posterior 1 linha de 1,5 ou 24 pt
IoNoNo.
a)
e

b) nononono no nononon no nononon;
= N0 NONONO NONON NONONONO NONONONO;

~ NONONONO NO KONONON NO NONONON.

NOTA DE RODAPE

Fonte Arial 10 ou Times 11 (normal)
Letra maidscula e minuscula

1 espago entre numerador e texto
Entrelinha simples

Justificado

, em corpo 10, justi <

FIGURA 4 — MODELO ORGANIZACAO DE TEXTO E ESPACAMENTO DE TiTULOS E TEXTOS
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1.3 APRESENTACAO GRAFICA DOS ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS, TEXTUAIS E

POS-TEXTUAIS

1.3.1 Dedicatéria e Agradecimentos

Sao elementos opcionais e para sua inser¢cao no Projeto de Pesquisa e no

TCC deve-se observar:

a) iniciar em péagina distinta, logo ap6s o termo de aprovacdo ou folha de

aprovacao (se houver);

b) situadas na parte inferior direita da pagina (quando curta), sem titulo, a

4 cm da margem, com entrelinhamento de 1,5 ou 24 pt, fonte Arial 12 ou

Times 13, sem negrito.

Obs.. Para a pagina de agradecimento deve constar a palavra

AGRADECIMENTO, centralizada no topo da pagina, com fonte Arial 12 ou

Times 13, em negrito e em letra maiuscula, com espaco posterior de 2 linhas

de 1,5 ou 48 pt.

No nonono nonon nononono hononono
nononono N0 nononon N0 nononono
nonononono NONONO Nononon nonon no
nononon nonon Nonoon nonon nonon
nonono. No nonono nonon nononono
nononono nononono N0 NONONONO hoNoNONO

nononono .

FIGURA 5 — MODELO DE PAGINA DE DEDICATORIA

DEDICATORIA

Recuo de 4 cm

Alinhado a esquerda

Fonte Arial 12

ou Times 13 (normal)

Letra maiuscula e mindscula
Entrelinha 1,5 ou 24 pt
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TiTULO
Fonte 12 Arial ou

Times 13 (em negrito) » AGRADECIMENTOS

Letra maidscula i 2 linhas (espaco entrelinhas 1,5 ou 48 pt)
Entrelinha 1,5 ou 24 pt x Y _
2 linhas em branco de 1,5 ou 48 pt ADeus, pelavida, béngao e protegao.
entre titulo e texto Aos professores, pela orientagdo, apoio e incentivo, TEXTO
Centralizado principalmente pela amizade. Fonte 12

Aos amigos e colegas pela amizade e companheirismo. Letra maiuscula e miniscula
Aos funcionarios da Secretaria desta instituicdo, pela ESS?:'C[::;; 1,5 0u 24 pt

ajuda na execugao deste trabalho.
Ameus familiares, pela compreensao e apoio.

FIGURA 6 — MODELO DE PAGINA DE AGRADECIMENTO

1.3.2 Epigrafe

Elemento opcional, que é a inscricdo de um trecho em prosa ou composicao
poética de algum autor, que tenha de certa forma embasado a constru¢do do Projeto
de Pesquisa ou TCC e deve ser seguida de autoria.

Deve-se observar para sua insergao:

a) em pagina distinta;

b) alinhamento a direita;

c) fonte Arial 12 ou Times 13, sem negrito;

d) no final da pagina;

e) entrelinha 1,5 ou 24 pt;

f) 1linha de 1,5 ou 24 pt antes do nhome do autor da epigrafe.
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No nonono nonon hononono NonNoNono

nononono No nononon NO0 nononono

nononNoNoNo NONONO NONONON NONON NO EPIGRAFE
nononon Nonon NONOON NONON nonon Alinhado a direita
nonono. No nonono nonon Nononono Fonte Arial 12
ou Times 13 (normal)
NONCNONONONONoRo,NoMeNonono Letra maiGscula e mintscula

trelinha 1,5
Moo de aiitor Entrelinha 1,5 ou 24 pt

FIGURA 7 — MODELO DE PAGINA COM EPIGRAFE

1.3.3 RESUMO

Resumo € elemento pré-textual, e deve conter a apresentacao do trabalho: o
assunto, os objetivos, metodologia utilizada, resultados da pesquisa e conclusao
geral, de forma concisa, em um unico paragrafo com até 250 palavras.

Abaixo, ap6s uma linha em branco e alinhado a esquerda devem constar 3 a
5 palavras chaves.

O resumo deve estar em pagina distinta, com titulo centralizado em letra
maiuscula e em negrito, com entrelinhamento 1,5 e com espaco posterior de 2 linhas
em branco de 1,5 ou 48 pt. O texto deve ser em letra maidscula e mindscula, sem
paragrafo, com entrelinhamento de 1,5 ou 24 pt e justificado.

As palavras chave devem ser redigidas com iniciais maiusculas e com ponto

final como separador.



TiTULO

Comecar em pagina distinta

Fonte Arial 12 ou Times 13 (negrito)
Letra mailscula

Espaco posterior de

2 linhas de 1,5 ou 48 pt

PALAVRAS CHAVE

Utilizadas para pesquisa

apos aprovagao

e catalogacéao do TCC

Fonte 12 ou Times 13 (normal)
Entrelinha de 1,5 ou 24 pt
Alinhamento a esquerda,

sem recuo de paragrafo
Espaco anterior de 1 linha

ou 24 pt

» RESUMO

2 linhas (espaco entrelinhas 1,5 ou 48 pt)
No nonono nonon NONONONO NONONONO NONONONO NO NONONON NO  NONONONO
NONONONONO NONONO NONONON NONON NO NONONON NONON NONOON Nonon nonon
nonono. No honono Nonon NoNoNoNo NONONONO NONONONO NO NONONON NO NONONONO
NONONONONO NONONO NONONON NONON NO NONONON NONON nonoon nonon nonon.No
no
NONONO NONONON NONON NO NONONON NONON NONOON NONON nonon nonono. No nonono

nonon 0 Nononon no nonono

nononon nonon.

[~ Palavras Chave: Nonono. Nonono. Nonon.

FIGURA 8 — MODELO DE PAGINA DE RESUMO

1.3.4 Lista de llustracdes, tabelas, graficos, siglas e abreviaturas
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TEXTO

Fonte Arial 12 ou Times 13
Letra mailscula e minuscula
Entrelinha de 1,5 ou 24 pt
Alinhamento justificado,
sem recuo de paragrafo

As listas sdo elementos opcionais e devem ser elaboradas de acordo com a

sua ordem de apresentacdo e devem estar localizadas ap0s o resumo e antes do

sumario na seguinte ordem:

a) lista de ilustracdes;

b) lista de gréficos;

c) lista de fotografias;

d) lista de tabelas;

e) lista de siglas;

f) lista de abreviaturas;

g) lista de simbolos.

As listas devem estar em paginas distintas, com titulo centralizado em letra

maiuscula e em negrito, com entrelinhamento 1,5 e com espaco posterior de 2 linhas

de 1,5 ou 48 pt. Os demais elementos devem ser sempre em letra maiuscula, fonte

Arial 12 ou Times 13, sem negrito e com espacamento entrelinhas de 1,5 ou 24 pt.
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TiTULO

Letra maitscula e em negrito
Entrelinha 1,5

Centralizado

Espaco posterior de 2 linhas de 1,5

P LISTA DE ILUSTRAGOES
Espaco posterior 2 linhas de 1,5

ou 48 pt ou 48 pt Indicativo numeérico
FIGURA 1 MODELO DE CAPA 18 €—j Em algarismos romanos
FIGURA 2 MODELO DE FOLHA DE ROSTO.......cooccooeoreenernersnnrincies e 19 ou arabicos
FIGURA 3 MODELO PARA PAGINAGAO...... i 5 a2
FIGURA4 MODELO ORGANIZAGAO DE TEXTO...... 23
FIGURA5 MODELO DE PAGINA DE DEDICATORIA.......... 24
FIGURA6 MODELO DE PAGINA DE AGRADECIMENTO.. ) 25
TITULO OU FIGURA 7 MODELO DE P{\G{NACOM EPi’GRAFE . . 126
LEGENDA DAS FIGURAS FIGURA 8 MODELO DE PAGINA DE SUMARIO! s : 27

; ; FIGURA9 MODELO DE FOLHA DE LISTAS..... . 28
Letra maiuscula sem negrito —————>» ihhas il
: 9 FIGURA 10 MODELO DE PAGINA DE RESUMO. ) 9 Linhas pontilhadas

Entrelinha 1,5 < :
FIGURA 11 MODELO DE PAGINA DE INTRODUGAO........ e Sempre sem negrito

Alinhado a esquerda

FIGURA 8 - MODELO DE FOLHA DE LISTAS

1.3.5 Sumario

O sumario € um elemento pré-textual obrigatério, € a enumeracdo dos
capitulos, secdes ou partes do Projeto de Pesquisa e do TCC, na ordem e grafia em
gue aparecem no texto e indicam subordinacdes, bem como as paginas em que se
iniciam.

O sumario deve ser apresentado com da seguinte forma:

a) em pagina distinta;

b) com a palavra sumario centralizada e em letras maiusculas e em negrito;

c) espaco posterior do titulo com 2 linhas de 1,5 ou 48 pt;

d) com espaco entrelinhas de 1,5 ou 24 pt;

e) com a subordinacdo dos itens conforme normas descrita no item 1.2

(Organizacédo do texto) deste manual, seguidos por uma linha pontilhada

e o indicativo numérico da pagina alinhado pela margem esquerda.



TITULO SUMARIO
Letra maiuscula e
em negrito

P SUMARIO

Entrelinha 1,5

Centralizado

Espagco posterior de 2 linhas
de 1,5 ou 48 pt

TITULO

SECAO PRIMARIA

Letra maiuscula e em negrito—
Entrelinha 1,5

Alinhado a esquerda

TiTULO

SECAO SECUNDARIA
Letra maiuscula sem negrito —
Entrelinha 1,5

Alinhado a esquerda

[ 3 AREA DE CONHECIMENTO......

Espaco de 2 linhas de 1,5

ou 48 pt
1 TRABALHO DE CONCLUSAO DO CURSO

1.1 FORMATAGAOQ.............

1.1.1 Marger

1.1.2 Capa.

1.1.3 Folha de Rosto

Al P EEIUIIOIND. s wane s W e S e SN AN AH A S AP

1.1.5 Entrelinhamento

1.1.6 Tamanho e tipo de letra.........

1.1.7 Paragrafos. <&
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| _INDICATIVO NUMERICO
Em algarismos arabicos

TITULO SECAO TERCIARIA
Letra mailscula e mintscula

2 PROJETO DE PESQUISA

3.1 COGNICAO E APRENDIZAGEM ESCOLAR

3.2 CULTURA, RELAGOES SOCIAIS E EDUCAGAO.........c.coomiiuiminimianariininniees

4 AGENTES ENVOLVIDOS E COMPETENCIAS

4.1 COMPETENCIAS DA COORDENAGAQ
DO PROJETO DE PESQUISAE TCC. <

Sem negrito
Entrelinha 1,5
Alinhado a esquerda

Linhas pontilhadas

4.2 COMPETENCIAS DO PROFESSOR ORIENTADOR..........ccoouucuue
|——————— 4.3 COMPETENCIAS DOS ALUNOS PARA A REALIZACAO DO TCC.....

4.4 COMPETENCIAS DA BANCA EXAMINADORA............coovcumunrnnenas

FIGURA 10 - MODELO DE PAGINA DE SUMARIO

1.3.6 Introducéo

Sempre sem negrito

A introducéo € o primeiro elemento textual do Projeto de Pesquisa e do TTC

e deve abordar a apresentacdo geral do assunto de maneira sucinta e clara,

enfatizar como 0 assunto sera tratado e apontar 0s principais topicos do texto.

A introducédo do Projeto de Pesquisa deve contemplar ainda as seguintes

subdivisoes:

a) Tema;

b) Delimitacdo do problema;

c) Objetivo geral;

d) Objetivos especificos;

e) Justificativa.

No TCC essas subdivisdes sdo apresentadas num Unico texto.

A introducéo deve estar em pagina distinta, com titulo alinhado a esquerda e
letra mailscula e em negrito, com

com numeracdo iniciada em 1, em

entrelinhamento 1,5 e com espaco posterior de 2 linhas de 1,5 ou 48 pt.



31

O texto deve ser em letra mailscula e minuscula, com paragrafo de 1,5 cm,
com entrelinhamento de 1,5 pt.
A partir desta pagina deve constar a numeragdo em algarismos arabicos e

estar na sequéncia a partir da folha de rosto.

N° DE PAGINA
Fonte Arial 12 ou Times 13
TiTULO % !\Ja Introdugao mxcnf-se
Comegar em pagina distinta < : gt;nc‘ggacao £m.210aHEmos
Fonte Arial 12 ou Times 13 (negrito) o o
Latra mamgcula ——> 1INTRQDUGAO Iniciar com a numeragéo subsequente
Espaco de 2 linhas de 1,5 ou 48 pt : : S pré-
Espago posterior de 2 linhas y £Spag : P as paginas pre-textuais
No nonono Nonon nonenono NONENONO RONONONG HO NONONON NO NONONONO
de 1,5 ou 48 pt
nonononono NONONO NONONON NONON NO NONONON NONON NONOON NONON Nonon Te)(to
nonono. No nonono nonon no Fonte 12
nONONONONO NONONO hoNoRoN NOnoN No nononon nonon nonoon nonon nonon.No «———&—— Entrelinha 1,5 ou 24 pt
Alinhamento justificado
NONONO NONONON NONON NO NONONON NONON NONOON NONON Nonon nonono. No nonono RQCUO na pnn)e”’a ||nha de 1,5 cm

nonon

nonon.

No nonono nonon NONONONO NONONONO NONONONO NO NONONON NO NONONONO
NONONONONO NONONO NONONON NONON NO NONONON NONON NONOON NONON NONON
nonono. No nonono nonon no nononon

noNENONONO NONONO NONONON NONON NO NONONON NONON Nonoon nonon nonon.No

NONONO NONONON NONON NO NONENON NONON NENOON Nonon nonon nonono. No nonono

nonon
NONONON NONON NO NONONON NONON NONOON NONON NONON.

No nonono nonon NONONONO NONONONO NONONONO NO NONONON NO NONONONO
NoNONONONO NONONO NONONON NONON NO NONONON NONON NONOON NONON NONON

nonono. No nonono nonon
NONONONONO NONONO NONONON NONON NO NONONON NONON NONOON Nonon nonon.No

NONONO NENONON NONON NO NONONON NONON NONEON NONON nonon nonono. No nonono

nonon

nonon.

No nonono nonon NONONENO NONONONO NONONONO NO NONONON NO NONONONO
NONONONONO NONONO NONONON NONON NO NONONON NONON NONOON NONON NONON
nonono. No nonono nonon NONoNoNo NONONONO NONONONO NO NONONON NO NONONONO

nonon

FIGURA 9 — MODELO DE PAGINA DE INTRODUCAO

1.4 NORMATIZACAO DE ELEMENTOS TEXTUAIS E POS-TEXTUAIS

1.4.1 Citacao

Conforme as Normas da ABNT — UFPR (2007, v. 3, p. 12), a citacdo é a
“‘mencgao no texto de uma informagao (citacao indireta) ou de trechos (citagcao direta)
gue sao extraidos de outra fonte com a finalidade de esclarecer, ilustrar ou sustentar
0 assunto apresentado.”

As citacBes podem estar localizadas no texto ou em notas de rodapé.

Quando a autoria da fonte da citacdo (sobrenome do autor) for mencionada
na sentenca, deve-se indica-la em letras mailsculas e minasculas e mencionar entre
parénteses apenas a data e as paginas da fonte, separadas por virgulas.

Exemplo:
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Para Vygotsky (2001, p. 48) o significado de....

Quando a autoria da fonte da citagdo (sobrenome do autor) for mencionada
apos a ideia do autor ou no final da sentenca, deve-se indici-la em letras
mailsculas, entre parénteses, seguida da data e das paginas, separadas por
virgulas. Exemplo:

“‘Na verdade, o empreendedor aprende fazendo. Aprende com os erros que
comete.” (DOLABELA, 1999, P. 62).

As citacdes podem ser diretas, indiretas ou citacéo de citacdo. A transcricao
deve ser literal de um texto, conservando grafia, a pontuacdo, o uso de letras
mailsculas e o idioma original. As citacdes podem ser curtas se tiverem até trés
linhas ou longas quando apresentarem mais de trés linhas.

As citacdes curtas devem ser transcritas no texto, entre aspas duplas, com o
mesmo tipo e tamanho de letra utilizado no paragrafo em que sera inserida, e com a
indicacdo de pagina(s). Exemplo de citagcéo curta:

Segundo Freire (1996, p. 22) “A reflexao critica sobre a pratica se torna uma
exigéncia da relacao Teoria/Pratica sem a qual a teoria pode ir virando blablabla e a
pratica, ativismo.”

As citacoes longas devem ser transcritas em paragrafo distinto, com recuo
de 4 cm da margem esquerda, sem aspas, com fonte e entrelinhamento menores do
gue os utilizados no texto (Arial 10 ou Times 11, entrelinha simples), com indicacao
das péaginas, com espacamento anterior e posterior de 12 pt. Exemplo de citacao
longa:

A profissdo docente produz necessariamente a criacdo de um conhecimento
especifico ligado a agdo, que deriva tanto da experiéncia pessoal quanto da
transmissdo oral de outros professores, sendo adquirido através do
confronto de experiéncias. Trata-se de um conhecimento desenvolvido por

meio de tentativas entre acertos e erros, que procura dar resposta aos
problemas enfrentados no cotidiano. (LEME, 2006, p. 89).

A citacdo indireta € a transcricdo da ideia do autor que esta sendo citado
com as palavras do autor do projeto ou TCC, sem alterar o sentido do texto original.
Pode aparecer sob a forma de parafrase (mantendo aproximadamente o mesmo
tamanho do texto original) ou condensacao (sintetizando um texto longo). Deve ser
escrita sem aspas, com o mesmo tipo de fonte de letra do texto, com a utilizacéo
opcional de indicacdo de paginas, colocando o ponto final ap6s a indicacdo da

autoria.
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Na citacdo de citacdo, usar preferencialmente a expressao “citado por” em
vez da expressdo latina apud apos a indicacdo da autoria da citacdo. A obra
consultada deve ser citada na lista de referéncias, sendo que a obra que contém a
citacdo em primeira mdo deve ser indicada em nota de rodapé e na mesma pagina
em que aparece.

Para mais esclarecimentos sobre cita¢des, consultar as Normas da UFPR
(2007, v. 3, p. 12-40).

1.4.2 Referéncias

As referéncias sdo elementos pos-textuais obrigatérios, um conjunto
padronizado de elementos descritivos retirados de um documento, que permite a sua
identificagdo individual. Todos os documentos citados no texto devem ser
referenciados no final do trabalho, em uma lista denominada REFERENCIAS. Deve
aparecer em folha distinta, apds o texto, com titulo em letra maitscula e em negrito,
centralizado, com espaco posterior de 2 linhas de 1,5 ou 48 pt e sem indicacéo
numérica do capitulo ou secéo.

Para transcrever as referéncias observar o espacamento entrelinhas simples
ou 14 pt, entre as referéncias espaco de 2 linhas simples ou 28 pt, alinhamento
justificado e sem recuo na primeira linha. Também se deve observar a ordem da lista
gue deve ser alfabética e a diferenca entre a transcricdo das referéncias de
documentos como: livros, revistas e jornais periédicos, acordaos, decisbes e
sentencas, trabalhos académicos e internet entre outras.

A referéncia transcrita de livro deve conter:

SOBRENOME, Nome do autor. Titulo do livro. Local: Editora, ano, n° total de

paginas ou paginas lidas (se néo for lida a obra toda).
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Exempilo:

ANTUNES, Celso. Jogos para a estimulacdo das inteligéncias maualtiplas.
Petropolis: Vozes, 1998, p. 84-72.

A referéncia transcrita de revista deve conter:
SOBRENOME, Nome do autor do artigo. Nome do artigo, Nome da revista. Local,
n° volume, n° edi¢do, ano, n° da pagina, més e ano.
Exemplo de referéncia transcrita de revista:

VALLADARES, Ricardo. Santos do Pau Oco, Veja. Séao Paulo, v. 4, ed. 1941, ano
39, p. 122-123, fev. 2006.

A referéncia transcrita de jornal deve conter:

SOBRENOME, Nome do autor do artigo. Nome do artigo, Nome do jornal. Local,
data com dia e més, ano.

Exemplo de referéncia transcrita de jornal:

VOITCH, Guilherme. O Parana pode ganhar. Gazeta do Povo. Curitiba, 13 set.
2006.
A referéncia transcrita de documentos de internet deve conter:

SOBRENOME, Nome do autor do artigo. Nome do artigo. Disponivel em: Nome do
site. Acesso em: data e hora em que foi realizado o Ultimo acesso.

Exemplo de referéncia transcrita da internet:

DINIZ, Leopoldina Camargo R. A disponibilidade de jogos para alfabetizacao.
Disponivel em: www.ajaxclube.com.br/escola/iniciacao. Acessado em: 11/08/08 as
14h10.

Para maiores informacdes sobre transcricdo de referéncias de demais

documentos, consultar normas da UFPR (2007, v. 4).


http://www.ajaxclube.com.br/escola/iniciacao

TiTULO
Letra maiuscula e em negrito
Entrelinha 1,5 ou 24 pt

Centralizado e REFERENCIAS )
Espaco posterior 2 linhas de 1,5 Espaco de 2 linhas de 1,5 ou 48 pt
ou 48 pt ANTUNES, Celso. Jogos para a das v

Petrépolis: Vozes, 1998.

BANHOZ, Rodrigo P. et al. Titulo da obra. Local: Editora,ano.v. 1. ¢
BANHOZ, Rodrigo. Titulo da obra. Local: Editora, ano.

BRASIL. Titulo. Lein. 9.424, de 24 de dez. de 1996. Escrever a ementa toda. Ref. Da
publicagdo.

FERNANDES, Luciana. Titulo da obra. /n: SANTI, Ana Karina. Local: Editora, ano,
Vit

FURTH, Hans G.; WACHS, Harry. Piaget na Préatica Escolar. Sdo Paulo: IBRASA,

FIGURA 10 — MODELO DE FOLHA DE REFERENCIAS
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Referéncias

Fonte Arial 12 ou Times 13
Entrelinha simples ou 14 pt
Alinhamento justificado
Espaco de 2 linhas simples
ou 28 pt entre as referéncias
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